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SOP Pengelolaan Gudang Logistik Covid 19

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

Undang-undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistim Perencanaan Pembangunan
Nasional;

Undang - undang Nomor 24 tahun 2007 tentang Penanggulangan Bencana (Lembar
Negara Republik Indonesia Tahun 2007 Nomor 66, Tambah Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 4723);

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 21 Tahun 2008 tentang
Penyelenggaraan Penanggulangan Bencana;

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 22 Tahun 2008 tentang
Pendanaan Dan Pengelolaan Bantuan Bencana,

Peraturan Presiden Nomor 8 tahun 2008 tentang Penyelenggaraan Penanggulangan
Bencana;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 46 tahun 2008 tentang Pedoman Organisasi
Dan Tata Kerja Badan Penanggulangan Bencana Daerah,

Peraturan Kepala Badan Nasional Penanggulangan Bencana Nomor 3 Tahun 2008
tentang Pedoman Pembentukan Badan Penanggulangan Bencana Daerah;

Peraturan Kepala Badan Nasional Penanggulangan Bencana Nomor 10 tahun 2008
tentang Komando Tanggap Darurat Bencana,

1. Minimal SMK/SMA, diutamakan SMK Akuntansi
2. Memahami tugas pokok dan fungsi

3. Memahami materi

4. Mahir mengoperasikan komputer
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Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

9 Peraturan Kepala Badan Nasional Penanggulangan Bencana Nomor 18 Tahun 2010
tentang Pedoman Pendistribusian Logistik dan Peralatan Penanggulangan Bencana,

10 Surat Edara Menteni Dalam Negeni Nomor 440/2622/SJ tentang Pembentukan
Gugus Tugas Percepatan Penanganan Corona Virus Disease 2019 ( COVID 19)

Daerah
11 Peraturan Bupatt Mempawah No 43 Tahun 2018 tentang Tugas dan Fungsi serta

Tata Kerja Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kabupaten Mempawah

12 Keputusan Bupati Mempawah Nomor 116 tanggal 30 Maret 2020 Tentang Status
Siaga darurat Bencana Wabah Penyakit Akibat Corona Virus Disease 2019 di
Kabupaten Mempawah

13 Keputusan Bupati Mempawah Nomor 126 tanggal 17 Maret 2020 Tentang
Percepatan Penanganan Corona Virus Disease 2019 di Kabupaten Mempawah

Keterkaitan Peralatan dan Perlengkapan
1 SOP Surat Masuk 1. Komputer
2 SOP Surat Keluar 2. ATK

3. Renja Tahun Lalu
4. Usulan Program / Kegiatan

Peringatan

Pencatatan atau pendataan

1 Jka pendistribusian logistik tidak lancar maka pemenuhan kebutuhan korban
bencana akan semakin menambah kesulitan korban bencana

1. Buku Agenda Surat Masuk Keluar
2. Data pendistribusian logistik
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Pelaksana Mutu Baku
Uraian Prosedur it Ketua | Sekre- | Kepala e
omal elengkapan Waktu Output
Harian taris | Gudang
Surat Dinas tentang
Bupati mendisposisikan surat pendistribusian logistik @_ )
-)- perintah pendistri 5 Menit | Disposisi Surat
. KaH Sugus Tugas busian logistik
Ka Hanan Gugus Tugas memenntahkan Sekretaris(ka Disposisi
BPBD) segera mempersiapkan adm kelengkapan Lembar Disposisi 1 Menit
pengeluaran logistik/peralatan Surat
Sekretans(ka BPBD) menindak-lanuti Disposisi surat g .
K H Lembar Disposisi 2 Menit
A4 .
Sekretans (Ka BPBD) memerintahkan ka Gudang untuk . Kertas . Dispesis
segera menyiapkan adm pengeluaran logistik/peralatan .Kgr:i\gtuetrer 30 Menit Surat
- Kertas
ka Gudang menenma perintah dan Sekretaris (Ka BPBD) - Kgmputer 1 Han
- Printer

ka Gudang/petugas piket membuat Berita Acara Serah : Berkas Usulan _ | BerttaAcara
T Bantuan Logistik selesal Program dan 30 Menit
W ogisti kegiatan Serah Tenma
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