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Nama SOP

SOP Pendistribusian Logistik

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

Undang-undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistim Perencanaan Pembangunan
Nasional,

Undang - undang Nomor 24 tahun 2007 tentang Penanggulangan Bencana (Lembar,
Negara Republik Indonesia Tahun 2007 Nomor 66, Tambah Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 4723),

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 21 Tahun 2008 tentang
Penyelenggaraan Penanggulangan Bencana,

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 22 Tahun 2008 tentang
Pendanaan Dan Pengelolaan Bantuan Bencana,

Peraturan Presiden Nomor 8 tahun 2008 tentang Penyelenggaraan Penanggulangan
Bencana,

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 46 tahun 2008 tentang Pedoman Organisasi
Dan Tata Kerja Badan Penanggulangan Bencana Daerah;

Peraturan Kepala Badan Nasional Penanggulangan Bencana Nomor 3 Tahun 2008
tentang Pedoman Pembentukan Badan Penanggulangan Bencana Daerah;,
Peraturan Kepala Badan Nasional Penanggulangan Bencana Nomor 10 tahun 2008
tentang Komando Tanggap Darurat Bencana;

1. Minimal SMK/SMA, diutamakan SMK Akuntansi

2. Pernah mengikuti Diklat Manajemen Pengelolaan Logistik dan Peralatan
3. Memahami tugas pokok dan fungsi

4. Memahami materi

5. Mahir mengoperasikan komputer

Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

9 Peraturan Kepala Badan Nasional Penanggulangan Bencana Nomor 18 Tahun 2010
tentang Pedoman Pendistribusian Logistik dan Peralatan Penanggulangan Bencana,

10 Peraturan Bupati Mempawah No 43 Tahun 2018 tentang Tugas dan Fungsi serta
Tata Kena Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kabupaten Mempawah

Keterkaitan Peralatan dan Perlengkapan
1 SOP Surat Masuk 1. Komputer
2. ATK

2 SOP Surat Keluar

3. Renja Tahun Lalu
4. Usulan Program / Kegiatan

Pencatatan atau pendataan

1. Buku Agenda Surat Masuk Keluar

Peringatan

1 Jika pendistribusian logistik tidak lancar maka pemenuhan kebutuhan korban
bencana akan semakin menambah kesulitan korban bencana

2. Data pendistribusian logistik

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Pelaksana Mutu Baku

Uraian Prosedur Kalak Kasie Ket
BPBD Kabid |Kedarurat| Staf Kelengkapan Waktu Output
an/_Log.
Kepala SKPD mendisposisiken surat pendistibusion (—) |, Surat Dinas teftang | viemit | DisPOsisi
logistik kepada Kabid pbr:‘r;i:n Efgrilstlin : Surat
Kabid memerintahkan Kasubbid Logistik segera menunjuk . - .
staf utk melaksanakan pendistribusian logistik Lembar Digposisi 1 Merit e
Kasubbid Logistik menindak-lanjuti Disposisi surat Kabid Surat Dinas 2 Menit
Kasubbid Logistik memerintahkan staf untuk segera - Kertas : .
melaksanakan pendistribusian logistik B _KcF)’rrri\gtuére r 30 Menk | NataDinas
) ) _ o - Kertas
Staf menerima perintah dari Kasubbid Logistik - Komputer 1 Hari
- Printer
N Berkas Usulan
Staf membuat Berita Acara Serah Terima Bantuan Logistik selesai Program dan 30 Menit
kegiatan
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